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:مقدماتیبخش   

 

(نامه درخواست به سازمان مدیریت و برنامه ریزی خراسان رضوی 1  

بندی شرکت )قبل از ساجات(های رتبه /(کپی گواهینامه2  
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شامل: اولبخش   

 (شرکت عمومی مشخصات) 1 شماره فرم

( جدول افراد شرکت1  

ها( اظهارنامه ثبتی ممهور به مهر ثبت شرکت3  

)تمامی صفحات( ها( اساسنامه ممهور به مهر ثبت شرکت3  

شرکت و روزنامه رسمی مربوطه )ثبتی( آگهی تاسیس( 5  

(ترازنامه و حساب سود و زیان شرکت)منظم به  ( آخرین اظهارنامه مالیاتی6  

حقوق دستمزد کارکنان )به روز(( لیست 6  
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شامل: دومبخش   

 )اطلاعات مربوط به  اعضاء هیات مدیره و سهامداران( 2فرم شماره 

 (آخرین صورتجلسه رسمی هیات مدیره1

 سهامدارانسهامداران و جدول  %100(آخرین صورتجلسه رسمی مجمع عمومی با مشخص نمودن 2
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 تخصص:

 پایه:

)به ترتیب اولویت(امتیازآوران:   

1-  

2-  

3-  
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شامل: (1-3) سومبخش   

)اطلاعات مربوط به امتیازآوران( 3فرم شماره   

 و کپی کارت پایان خدمت )در یک صفحه( ی( عکس جدید و نمونه امضاء اصل1

 مدرک تحصیلی  تصویر( 2

 ( گواهی سابقه کار منطبق با لیست بیمه 3

  سال جاری )برای افراد بازنشسته و هیات علمی((قرارداد کاری 4

( لیست بیمه به روز از سایت تامین اجتماعی5  
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شامل: (2-3) سومبخش   

)اطلاعات مربوط به اعضاء هیات مدیره غیرامتیازآور و سهامداران( 3فرم شماره    

و لیست بیمه )به روز( برای سهامداران  اصلینمونه امضاء  ( عکس جدید،1  

اصلی، تصویر مدرک تحصیلی، تصویر کارت پایان خدمت و لیست بیمه )به روز( برای اعضاء هیات مدیره غیر نمونه امضاء  عکس جدید،( 2

 امتیازآور
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شامل: چهارمبخش   

 ()سوابق تجربه کاری مشاور 4فرم شماره 

 ای انجام شده هپروژه جدول( 1

 نامه )قرارداد(                                                                                           ( متن موافقت2

                                                               ( شرح خدمات پروژه                      3

 تصویر مفاصاحساب بیمه                                      مستندات مالی قرارداد        (4

                    یا     قراردادهای خاتمه یافته                                                       

           قرارداد                    کارفرما با درج مشخصاتز تصویر تاییدیه مالی ا                                                                                 

                                                                                          عمومی                          کارفرمای بخش دولتی یا  4 - 1 

 استعلام از بیمه تامین اجتماعی                                                                                  

 قراردادهای در حال اجرا                                                           

 رفرمای دولتی تصویر تاییدیه مالی از کا                                                                                  

 

 

 قرارداد خاتمه یافته : تصویر مفاصا حساب بیمه                                                

 کارفرمای بخش خصوصی    4 - 2   

 : تصویر استعلام از بیمه تامین اجتماعی ا قرارداد در حال اجر                                                

 

ارزشیابی( فرم 5  
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شامل: پنجمبخش   

 ()اطلاعات مربوط به ساختار مدیریتی  5فرم شماره

 MIS ،DSS ،TQM ،QC ،QAهای سیستم مستند سازی استاندارد، مدیریت و تضمین کیفیت، سیستم (1

 استراتژی بلندمدت، میان مدت و کوتاه مدت برای رسیدن به اهداف شرکت  (2

 ساختار سازمانی و تشکیلات اداری منظم شرکت (3

 بندی مشاغلگواهی طبقه (4

 های فنی مهندسیهای مرتبط با مدیریت علاوه بر رشتهتحصیلات کلاسیک در رشته (5

 کنترل پروژهریزی استراتژیک، آموزشی، پروژه و گواهی نظام برنامه (6

 



 سازمان مدیریت و برنامه ریزی خراسان رضوی

 

 

 

 

شامل: ششمبخش   

)اطلاعات مربوط به امکانات پشتیبانی(   6فرم شماره   

های آموزشی گذرانده شده افراد شرکت (ارایه گواهی دوره1  

های آموزشی کوتاه مدت در زمینه مدیریت                          (ارائه گواهی دوره2  

المللیای از مقالات علمی ارایه شده در سمینارها و نشریات داخلی و بین(ارائه نسخه3  

(ارایه مدارک مربوط به ترجمه کتاب و مقاله مرتبط با تخصص انجام شده توسط افراد فنی شرکت 4  

المللی ای از مجامع معتبر داخلی یا بین(ارایه گواهی صلاحیت حرفه5  

های مرتبط با تخصص/های  شرکت( ارائه لیست کتاب6  

(ارائه مشخصات سخت افزار،  نرم افزار و ارائه لیست تجهیزات شرکت7  

  المللی(( ارایه مدارک عضویت در مجامع معتبر )داخلی یا بین8

(کپی اجاره نامه یا سند ملکی9  

شرکت(پلان معماری 10  
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شامل: هفتمبخش   

)اطلاعات مربوط به تجهیزات ویژه( 7فرم شماره   

برداری و ژئوتکنیک به همراه سندهای خرید تجهیزات مذکورهای نقشه( برای تخصص1  
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شامل: هشتمبخش   

    )اطلاعات مربوط به تعهدنامه(  8فرم شماره 

 رسمی ( تعهد نامه گواهی شده دفتر اسناد1



 بسمه تعالی

 نامه ریزی خراسان رضویسازمان مدیریت و بر

 
 

ریزی خراسان رضویان مدیریت و برنامهیر محترم نظام فنی و اجرایی سازممد  

 باسلام و احترام؛

بدا رااسده اید  ردر ت رساند پروندد  یززییدی و الیترونزیدی  از قریدم سدامانه سدا ا   باستحضار می

 های/............... گواهزاامدددددده ددددددد  زت  ر ت  دددددد  ملددددددی ..............................   ددددددت

گددر  . لددوا خواه ددماد اسددت  سددتور یرماتزددد ا ددداما   ز  ................................ بدده  ضددور ت دددی  مددی

  ر ای  خ وص دور  پویر .

 

 نام و نام خانوادگی مدیرعامل                                                                                  

 مهر شرکت، امضاء و تاریخ                                                                                      

 

 

 رونورت:

 انجم  دافی محتر  م ادسز  م اور   ت استحضار -

 

 

 دددایی ایدددرا  ت دددیزر پروندددد /تیرار ت   /اضدددایه  دددر ن ت  ددد /خروا نفر رزدددر از هزدددا  مدیر  / ابددده (1

امتزازآور/ارت دداپ پایه/ ددوص ت  دد / اه/ پایه/برگ ددت لتددو ت  دد /تتززر مدددیرنامر/تتززر ن ددانی رددر ت/تتززر 

ندددا  ردددر ت/تتززر ردددمار  /تتدددی ردددر ت/تمدید انتتدددار گواهزاامددده/تتززرا  مفدددا  اساسددداامه/تتززرا  سددد ا /ری  

 محرومزت/انح ل

 

 الف/م/224 کد فرم                                  گروه مشاوران                    -فرم درخواست شرکت مهندسین مشاور به سازمان 
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